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KE HOACH
Kiém tra ndi bd nim hoc 2025-2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 444/OD-THAP ngay 17 thang 9 ndm
2025 cua triong Tiéu hoc An Dién)

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Kiém tra ndi bo 12 hoat dong xem xét va danh gia cac hoat dong gido duc,
diéu kién day hoc, gido duc trong pham vi quan 1y tai don vi.

Kiém tra ndi bd giup Thi trudng don vi thu thap thong tin vé hoat dong
diéu hanh cua don vi minh, lam co s& xay dung ké hoach, chi dao, di¢u hanh
khoa hoc, kha thi, nang cao hiéu qua cong tac quan ly.

Xem xét, xu 1y kip thoi cac hoat dong phat sinh tai don vi, ciia cac ca
nhan khi cd thiéu sot, sai pham, di€u chinh hoat dong quan ly cho phu hop vai
thuce tién, nang cao hi€u qua hoat dong ctia don vi.

Phong ngira vi pham, kién nghi bién phap xt 1y, kiém diém trach nhiém
khi c6 vi pham.

_ Phat huy, nhén rong nhiing cach lam hay, nhimg nhan t6 tich cuc, gop
phan nang cao hi€u lyc, hi€u qua cong tac quan ly.

2. Yéu ciu

Cong tac kiém tra ndi bo phai dam bao tuan thu quy dinh cta phap luat,
nghi€ém tuc, trung thyc, khach quan, cvéng khai, dan chu, kip thg‘ri, khong lam
cép trod hoat dong binh thuong cua t6, bo phan, ca nhan la doi tugng dugc
kiém tra.

Hoat dong kiém tra dam béoqdl'mg trinh tu, thu tuc, ndi dung quy dinh
vé cong tép kiém tra. Hoat dong ki€ém tra di vao thuc chat hoat dong ctia don
vi, giup fiéi tuong kiém tra thu:cq hién d}ing cac quy dinh phap luét, chi dao,
hudng dan cua cac co quan c6 tham quyén.

No6i dung kiémo tra no1 b co trong tam, trong diém, bam sat nhiém vy
trong tdm nam hoc; t6 chic thuc hién ké hoach phu hop véi tinh hinh thuc té
cua don vi.

I1. NOI DUNG KIEM TRA VA QUI TRINH THUC HIEN

1. N$i dung kiém tra

1.1. Vé chuyén mén
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Kiém tra tién do thoi gian, ndi dung chuong trinh ké hoach giang day
cac bd mon, dic biét chi y kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén, thyuc
hién nd1 dung, chuong trinh gido duc hién hanh, cac diéu kién bao dam chat
luong day hoc.

Kiém tra ho so chuyén mon gido vién; du gid, danh gia gio day.

Kiém tra viéc kiém tra, danh gia hoc sinh theo Thong tu 27/2020/TT-
BGDDT.

Kiém tra viéc sinh hoat t6 chuyén mon, kiém tra viéc danh gia, cho
diém, x€p loai hoc sinh theo dinh ky.

Kiém tra viéc quan 1y, st dung, bao quan co sé vat chit va cac trang
thiét bi day hoc.

1.2. Vé cdng tac qudn tri, quan ly, diéu hanh

Kiém tra viéc thuc hién chirc trach nhiém vu cua To trudng chuyén
mon, td6 van phong va cac ca nhan, t6 churc thugc tham quyén quan 1y ctia don
vi trong thyc hién ndi quy, di€u 1€ nha truong.

Kiém tra viéc trién khai thuc hién quy ché dan chi truong hoc, quy ché
chi tiéu ndi b, quy ché tiép cong dan.

Kiém tra cac quy dinh vé thyc hanh tiét kiém, chong lang phi, vé phong
chong tham nhiing.

Kiém tra cng tac dam bao an toan trudng hoc.
Kiém tra cong khai minh bach trong thu, chi va quan 1y tai chinh, tai san.

Kiém tra viéc thyc hién cac ché dg chinh sach d61 véi cong chirc, vién
chtrc, nguoi lao dong, hoc sinh.

Kiém tra viéc day thém hoc thém.

2. Trinh tw, thii tuc va hd so kiém tra néi bd

2.1. Trinh tw, thii tuc tién hanh mét cudc kiém tra néi bé
- Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra (mau s6 03).

- Tién hanh kiém tra theo Ké hoach da dugc phé duyét, Két thuc kiém
tra truc ti€p, Truong doan kiém tra 1ap bién ban ki€m tra (mau so 04).

- Xay dyng bao cio két qua kiém tra (miu s6 05).

- Xay dyng thong bao két qua kiém tra (mau s6 06).

2.2. Ho so kiém tra

- Ké hoach tién hanh kiém tra ciia t6 kiém tra;

- Bién ban kiém tra;

- Cac t;‘li liéu minh ching thu nhan cua doi tuong kiém tra, doi tuong co
lién quan (néu co);



- B4o c4o két qua kiém tra;
- B40 c4o thyc hién kién nghi sau kiém tra (néu co).

I11. TO CHUC THUC HIEN
1. Cac bién phap thuc hién

- Xay dung ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc 2025-2026 va Hiéu
treong ban hanh ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc 2025-2026 bang quyét
dinh hanh chinh, dong thoi trién khai dén toan thé CB, GV, NV ngay tir dau
nam hoc.

- Thanh 12p Ban kiém tra ndi bo, tap huén nghiép vu cong tac kiém tra
cho cac thanh vién. Can cir vao ké hoach kiém tra noi by nam hoc 2025-2026,
tuy theo tung cong viéc, débi tuong, thoi diém cu thé Hiéu trudng phan cong
cac thanh vién (t6 kiém tra) hodc mot thanh vién trong Ban KTNB tién hanh
kiém tra. Cu thé ting ndi dung trong ké hoach kiém tra ndi bd nhu sau:

+ Nguoi kiém tra phai xay dung ké hoach tién hanh kiém tra (mau s6
03).

+ Lap bién ban kiém tra (mau s6 04) dé lam cin ctr danh gia, luu trir ho
s0; hoan thién ho so kiém tra. Bién ban kiém tra phai ghi day du, chi tiét vé
thue trang cua d6i tuong kiém tra, cac phat hién qua kiém tra, cac kién nghi,
dé xuét cia nguoi, t6 kiém tra.

+ B4o céo két qua kiém tra: sau kiém tra, bd phan hoac ca nhan dugc
phén cong phai bao cao két qua kiém tra (mau sé 05) dén hiéu truong va dé
xuat hudng xt 1y (néu co) khi phat hién co6 sai pham, (hoac dé xuat khen
thuong ca nhan, bo phan hoan thanh t6t nhiém vu, phd bién nhitng hoat dong
c6 hiéu qua dén tap thé ap dung.

+ Thong bao két qua kiém tra: trén co so bao cao két qua kiém tra, Hiéu
truong xem xét, xac minh lai khi can thiét dé c6 hu:é’ng xur 1y phu hop véi quy
dinh cua phap ludt va cac quy ché, quy dinh trong ndi by don vi va ban hanh
thong bao két qua kiém tra (mau s6 06) cho ting chuyén dé hoidc timg dot,
ting thang theo ké hoach kiém tra (trir cc truong hop phai ra thong bao khac
phuc ngay). Thong bao két qua kiém tra va xir 1y phai duoc gui dén ddi tuong
kiém tra, cac c4 nhan, bd phan c6 lién quan dé thuc hién.

+ Xt 1y két qua kiém tra (sau khi kiém tra):

Hi¢u truong thong bao trong cudc hop toan truong hodc gui van ban
thong bao to1 d6i tuong dugc kiém tra dé dam bao hiéu qua trong cong tac
kiém tra.

binh ky trong cudc hop CB, GV, NV nha truong, Hiéu truong cong
khai két qua KTNB, két qua xu 1y theo ddi sau kiém tra; két hop tdt véi viée
xép loai (d4nh gia trong timg dot thi dua cua nha trudng).
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T6 chirc biéu duong, nhan rong dién hinh cic c4 nhan, bo phan hoan
thanh tot nhiém vu; Nhic nho, phé binh cac cac ¢4 nhan, bo phan con dé xay
ra cac han ché, sai sot. Dé ra bién phap chan chinh, xu Iy khic phuc céac han
ché, sai sot. Quan tam theo doi viéc td chirc thyc hién cac bién phap khéc
phuc, dam bdo dung, du noi dung cong viéc phai khéc phuc, thoi han khic
phuc. Tién hanh xir 1y khan trwong, dat diém véi cac han ché, sai sot c6 nguy
co anh hudng dén hoat dong chung, uy tin ctia don vi, nha trudng.

2. Trach nhiém thuc hién

- Hi¢u trudng - Trudng ban kiém tra ndi bd chiu trach nhiém xay dung
ké hoach kiém tra, ra Quyét dinh ban hanh ké hoach kiém tra, Quyét dinh
thanh lap Ban Kiém tra ndi bd; phan cong nhiém vu cho tung thanh vién; chi
dao thuc hién kiém tra; ban hanh thong bao két qua kiém tra cho tung cudc
kiém tra theo ké hoach; t6 chtrc thuc hién xtr 1y két qua sau kiém tra (theo cac
ndi dung néu tai muc 1); Bao céo cong tac kiém tra noi bd cta don vi gui vé
S& Gido duc va Pao tao (thong quan phong Kiém tra + Phap ché) gom:

+ K& hoach kiém tra noi bo va Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo
trude ngay 30 thang 9 nam 2025.

+ Béo céo so két cong tac kiém tra noi bo hoc ky I trude ngay 20 thang
01 nam 2026.

+ Bao cao téng két cong tac kiém tra ndi bd nim hoc va két qua tu danh
gid cham diém thi dua trudc ngay 18 thang 5 nam 2026.

+ Gui truc tuyén vé S¢ Gido duc va Pao tao (thdng qua Phong Kiém tra-
Phap ché): https://kiemtra-phapche.hcm.edu.vn (muc“BAO CAO”).

+ Thuc hién béo cdo dot xuat khi cd van dé phic tap hodc khi duoc dé
nghi.

- Phé Hi€u truong- Pho Trudng ban kiém tra noi bd: Tham muu gitp
hi¢u truong quan ly, diéu hanh cOng tac kiém tra noi bo tai don vi. Truc tiép
chi dao thuc hién ké hoach Kiém tra ndi bo, thuc hién timg cudc klem tra,
ting ndi dung, linh vuc kiém tra duoc phan cong. Cung Hiéu trudng t6 chirc
thue hién xtr Iy két qua sau kiém tra.

- Tung thanh vién Ban Kiém tra ndi bd c6 nhiém vu thuc hién ding tién
d6 cudc kiém tra dugc phan cong theo ké hoach. Thuc hién dung quy trinh
kiém tra, ddm béo tinh chinh xéac, khach quan, cong khai, dan chu, kip thoi
trong kiém tra; 1am t6t cong tac tu van, thuc day sau kiém tra va ban giao hd
so kiém tra cho nhan vién van thu nha trudng luu trir theo timg cudc va hoan
tat vao cubi nam hoc theo quy dinh.

- Timg CB, GV, NV ¢6 trach nhiém phdi hop, tao diéu kién dé thanh
vién ban kiém tra ndi bo thuc hién nhiém vu. Xay dung va thyc hién nghiém
tic ké hoach cac bién phap khic phuc han ché sau kiém tra.
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IV. DANH MUC CAC CUOC KIEM TRA

Doi Thoi | Hinh
T N(f)vi dung tu’({’ﬂg gi"fm th}i’c Nguwoi Ghi
kiém tra kiém tien kiem | phutrach | chd

tra hanh tra

1 | Kiém tra cong - Hiéu FThang9 |- Kiém - Ban kiém
khai minh bach ftrudéng, tra bao ftra ndoi bo
trong thu, chi va ké toan, trudc  |(TrGe, Hung,
quan 1y tai chinh, thu quy Tuyét, Trang,
tai san. Thoa, Hanh)

2 | Kiém tra tién do |- T6 |-Thang9 [ Kiém | Ban kiém
thoi  gian, ndi [truong tra b&o tra noi bd
dung chuong trinh trudc  |(An, Nhan,
ké hoach giang Quy, Ngoc,
day cac bo mon. Strc, Thao)

3 | Kiém tra viéc | T6 |-Thang | Kiém | Ban kiém
thuc hién chirc [truong 10 tra b&o tra nodoi bd
trach nhiém wvu trudc (HT, Trdc,
cia TO trudng An)
chuyé&n mon

4 |- Kiém tra ho so -  Gido Thang | Kiém | Ban kiém
chuyén mon giao Vvién 10 tra dot tra ndi bo
vién; du gio, danh Xut (HT,  Truc,
gid gio day. An,  Hanh,

Ngoc, Suc)

5 - Kiém tra viéc - Hiéu FThang |+ Kiém F Ban kiém
trién  khai thuc trudng, 11 tra dot tra no1  bo
hién quy ché dan ké toan XuAt (Trac, An,
chu truong hoc, Quy, Hung,
quy ché chi tiéu Thao)
noi bod, quy ché
tiép cong dan

6 F Cong tac chuyén |- Thong - Thang - Kiém - Ban kiém
d6i sd trong quan [tin dr 11 tra béo tra noi bd
ly va giang day lidu, trudc (HT, An,

PHT, Quy, Hung,
giao vién Nhan)

7 + Kiém tra viéc |- To |-Thang | Kiém |- Ban kiém




sinh  hoat to [rudng, 12 tra bao ftra ndoi bo
chuyén mon, viéc |gido vién trudc (HT, Trdc,
kiém tra, danh gia An, Hing)
hoc sinh  theo

Thong tu

27/2020/TT-

BGDDT.

8 | Kiém tra viéc | Hiéu [Thang 12  Kiém | Ban kiém
thuc hién cac ché trudng, tra dot tra nd1  bo
do chinh sach dbi ké toan, XUuAt (Trac, An,
vdi  cong  chuc, thu quy Hung, Quy,
vién chtrc, nguoi Strc)
lao dong, hoc
sinh;

9 | Kiém tra viéc - Can bd |-Thang | Kiém  Ban kiém
quan ly, st dung, thu vién, [1+2 tra bao ftra ndi bo
bao quan co s¢ vat [van thu, trudc (HT, Trac,
chat va cac trang |gido Vién Trang, Thoa,
thiét bi day hoc Hanh)

10 - Kiém tra viéc - Gido |-Thang | Kiém | Ban kiém
day thém hoc Vién 1+2 tra dot tra ndi  bo
thém. Xuat (HT,  Truc,

An,  Huing,
Nhan)

11 | Kiém tra cac quy -  Hiéu FThang3 | Kiém  Ban kiém
dinh vé thuc hanh [truong, tra dot tra noi  bod
tiét kieém, chéng ké toan, XuAt (An, Quy,
lang phi, vé phong [PHT, Ngoc, Stc,
chéng tham |Gi4o vién Thao)
nhiing.

12 | Kiém tra ho so - Gido FThang3 | Kiém | Ban kiém
chuyén moén gido Vvién tra bao tra ndi bod
vién; du gio, danh trudc (HT, Trac,
gia gio day. An,  Hung,

Ngoc, Suc)

13 + Kiém tra cong |- Hiéu Thang4  Kiém | Ban kiém
tac dam bao an trudng, tra dot tra nd1  bo
toan truong hoc.  PHT, XUuAt (HT, Trdc,




TPT Tuyét, Trang,
Thoa)

14 | Kiém tra cong | Hiéu | Thang4  Kiém | Ban kiém
khai minh bach trudng, tra bao ftra ndi bd
trong thu, chi va ké toan truoc  (TrGe,  An,
quan ly tai chinh, Quy, Hung)
tai san.

15 | Quy trinh ra d¢, | PHT, | Thang5  Kiém | Ban kiém
coi thi, chdm thi, [gi4o vién tra b&o ftra ndi bod
vao diém, tra bai truéc  (HT,  An,

Hung, Nhan)

Trén day 1a Ké hoach kiém tra noi bd nam hoc 2025-2026, dé nghi cac
thanh vién Ban ki€ém tra ndi bg, cac by phan va cac ca nhan c6 lién quan thuc

hién nghiém tac ké hoach da dé ra.

Noi nhan: ﬂ
- S& GD&DT (dé bao cao)

- Thanh vién ban KTNB (dé thuc hién);

- TTCM, cac BP(dé thyc hién);

- Luu: VT.

HIEU TRUONG
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“Trin Quang Kiét
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